План-график подготовки к ГИА 2013-2014 учебный год
Цели: 1. Эффективная организация работы школы по подготовке к итоговой аттестации выпускников в форме ГИА.

2. Формирование базы данных по данному направлению
3. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.

	№
	Содержание 
	Сроки 
	Ответственные 

	1. 
	Анализ ГИА в 2012-2013 учебном году. Выработка основных направлений работы школы по подготовке  к ГИА в 2013-2014 учебном году на Педагогическом Совете.
	Август, 2013
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	2. 
	Утверждение плана работы школы по подготовке и проведению ГИА в 2014 г.
	Сентябрь,2013
	Геманов Д.Г., директор школы

	3. 
	Издание приказа «О проведении государственной (итоговой) аттестации учащихся в 2013-2014 учебном году»
	Январь, 2014
	Геманов Д.Г., директор школы

	4. 
	Издание приказов об утверждении состава педагогических работников, привлекаемых для работы в период ГИА, для проведения экзаменов по выбору  
	Апрель-май, 2014
	Геманов Д.Г., директор школы, Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	5. 
	Получение экзаменационных материалов в УО
	По утвержденному графику
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	6. 
	Подготовка документов по итогам проведения ГИА (приказ, отчет в УО)
	Июнь, 2014
	Геманов Д.Г., директор школы

	7. 
	Заседание методических объединений по вопросу подготовки к ГИА

- анализ результатов ГИА-2013;

- внесение изменений в календарно – тематические планирования в целях подготовки к новой форме сдачи экзамена.
	Сентябрь, 2013
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

Рук. МО

	8. 
	Родительское собрание «Об особенностях проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2013-2014 учебном году»
	Октябрь, 2013
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

Классные руководители, учителя-предметники

	9. 
	Ознакомление учителей с нормативно-правовыми документами по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2013-2014 учебном году
	В течение года
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	10. 
	Организация консультаций для учащихся по подготовке к ГИА. Размещение графика консультативных часов на сайте школы
	Сентябрь-октябрь, 2013
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	11. 
	Подготовка публикаций и размещение на сайте ОУ «Особенности итоговой аттестации в 2013-2014 учебном году»
	Ноябрь, 2013
Апрель-июнь, 2014
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	12. 
	Подготовка итогов, размещение рейтинга школы на сайте ОУ «Особенности итоговой аттестации в 2013-2014 учебном году»
	Июнь, 2014
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	13. 
	Обеспечение консультационной поддержки по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА, по телефонам «горячей линии»
	Апрель-июнь, 2014
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	14. 
	Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников
	Декабрь 2013-май, 2014
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	15. 
	Организация работы учителей-предметников по подготовке выпускников к ГИА (подготовка справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов, оформление стендов, составление графика консультаций, обучение заполнению бланков ответов).
	В течение года
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

Рук. МО

	16. 
	Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ГИА. Посещение уроков с целью мониторинга системы повторения учебного материала.
	В течение года
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	17. 
	Подготовка и обновление справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов по ГИА-2013.
	В течение года
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	18. 
	Проведение родительского собрания  по вопросу подготовки к ГИА.


	Ноябрь, 2013

	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	19. 
	Формирование базы данных организаторов для проведения ГИА.
	Декабрь, 2012
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	20. 
	Формирование базы данных наблюдателей для проведения ГИА.
	Ноябрь, 2013
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	21. 
	Административное совещание у директора по анализу подготовки к ГИА.


	Январь,

2014
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	22. 
	Оформление стенда “ГИА-2014”
	В течение года
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	23. 
	Родительское собрание «Об особенностях проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2013-2014 учебном году»
	Февраль, 2014
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	24. 
	Заседание методических объединений по вопросам организации ГИА. 
	Март, 2014
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

Рук. МО

	25. 
	Сдача заявлений учащихся 9-х классов на экзамены  по выбору
	До 1 февраля 2014 года
	Зам. дир.по УМР 

Пельменева Е.И.

	26. 
	Аналитическая справка по итогам подготовки к ГИА на Педагогическом Совете “Анализ подготовки учащихся к сдаче экзаменов в новой форме”
	Апрель, 2014
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	27. 
	Проведение собрания выпускников и родителей:

- о порядке окончания учебного года;

- об учёте результатов ГИА при выставлении итоговых отметок;

- об организации приёма и рассмотрения апелляций по результатам ГИА в 2014г.;
	Апрель, 2014
	Зам. директора по УМР 

Пельменева Е.И.

	28. 
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к итоговой аттестации.
	Май, 2014
	Зам. дир.по УМР 

Пельменева Е.И.

	29. 
	Проведение экзаменов в форме ГИА
	Май-июнь, 2014
	Зам. дир.по УМР 

Пельменева Е.И.

	30. 
	Организация проведения апелляций.
	Июнь, 2014
	Зам. дир.по УМР 

Пельменева Е.И.

	31. 
	Оформление личных дел учеников, классного журнала
	Май-июнь, 2014
	Зам. дир.по УМР 

Пельменева Е.И.

Кл.рук.
Крутогузова .В.

	32. 
	Проведение педагогического совета по предварительному анализу результатов ГИА.


	Июнь,2014
	Зам. дир.по УМР 

Пельменева Е.И.


